
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stellenausschreibung:  
Projektassistenz für das Vorbereitungsteam des DJK-Bundessportfestes (50%, m/w/d) 

Hier kommt deine Chance, hinter den Kulissen eines großen Sportevents zu wirken! Der DJK-
Sportverband sucht zur Unterstützung des Vorbereitungsteams für das DJK-Bundessportfest in Essen 
eine engagierte Assistenz. Die Ruhrmetropole erwartet Pfingsten 2026 unsere 4000 
Sportenthusiasten! Wir tragen in mehr als 20 Sportstätten Wettkämpfe in 17 Disziplinen aus. 
Diese Teilzeitstelle ist befristet vom 01. August 2025 bis zum 31. Juli 2026 zu besetzen und umfasst 
50% (zurzeit 19,5 Std./Woche) einer Vollzeitstelle gemäß Tarifvertrag KAVO-NW. Dienstsitz ist Essen.  
Vergütung: KAVO-NW je nach Qualifikation Gruppe 7/8 

 

Deine Rolle 

• Unterstützung bei der Organisation und Durchführung des DJK-Bundessportfestes: 
• Koordination von Terminen und Materialien 
• Kommunikation mit internen und externen Partnern 
• Verwaltungsaufgaben und Datenpflege 
• Proaktive Einholung und Bewertung von Angeboten 
• Vorbereitung der Unterkünfte und Sportstätten 
• Koordinierung des Bühnenprogramms auf dem Festplatz 
• Protokollführung und aktive Mitarbeit in der Lenkungsgruppe und bei Bedarf in 

Projektgruppen 
  
 

Wir bieten 

• Ein lebendiges Arbeitsumfeld, das von Teamgeist und Enthusiasmus geprägt ist. 
• Einzigartige Einblicke in die Planung und Durchführung eines großen Sportfestes. 



• Flexible Arbeitszeiten, die z.B. auch zu einem Studium oder anderen Lebensumständen
passen.

• Eine angemessene Vergütung laut Tarifvertrag (KAVO Grupppe 7 oder 8/Stufe 1 je nach
persönlicher Qualifikation) sowie die Möglichkeit, praktische Erfahrungen zu sammeln.

Dein Idealprofil 

• Du hast eine Ausbildung oder ein Studium abgeschlossen und kommst aus den Bereichen
Verwaltung, Sport, Eventmanagement oder einem verwandten Feld. Bewirb dich!

• Führerschein Klasse B? Perfekt!
• Du bist versiert im Umgang mit MS-Office und hast idealerweise Erfahrung mit Canva oder

KI-Tools. Das brauchen wir!
• Du trittst sicher und freundlich auf und packst engagiert mit an. Wir auch!
• Gelegentliche Arbeit in den Abendstunden und am Wochenende ist für dich kein Hindernis.

Dafür sind dir unsere Ehrenamtlichen dankbar!
• Du kennst dich in Essen aus. Extrapunkt!

Besondere Hinweise 

• In der Zeit vom 01. April 2026 bis zum 10. Juni 2026 besteht eine Urlaubssperre.
• Als werteorientierter Sportverband freuen wir uns über qualifizierte Bewerber:innen mit und

ohne Beeinträchtigung. Wir verstehen uns als Ort des Lernens und der persönlichen
Weiterentwicklung. Sollten nicht alle oben genannten Punkte auf Dich zutreffen, freuen wir
uns trotzdem auf Deine Bewerbung!

Bist du bereit, Teil unseres Teams zu werden und das DJK-Bundessportfest zu einem unvergesslichen 
Ereignis zu machen? Bewirb dich bis zum 30.06.2025: bewerbung@djk.de. 

Anstellungsträger: Dienstsitz: 
DJK-Sportverband DJK Diözesanverbands Essen 
Zum Stadtbad 31 Planckstraße 42 
40764 Langenfeld 45147 Essen 
Tel. 02173-33668-15 Tel. 0201-23 59 60 

mailto:bewerbung@djk.de

