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Funktion

Befehl
Die Eingabe der Bestandserhebungsdaten 2010 erfolgt unter: www.djk.de DJK-Intern Login: ...
Einloggen erst ab dem 01. Dezember 2009 méglich.
Ruft die Seite Mitgliederbearbeitung auf. Hier sehen Sie in einer Tabelle, alle im Verein erfassten
Mitalieder Mitglieder. Bitte nur die Funktionstrager des Vorstandes erfassen und nicht die Vereinsmitglieder!
bea?beiten Uber den Button ,andern“ kénnen Sie die Daten eines Mitglieds bearbeiten. Nach der Bearbeitung

unbedingt mit , speichern* bestétigen, da sonst alle Anderungen verworfen werden. Wenn Sie ein
neues Mitglied eingeben mdchten, klicken Sie auf den Button “Ein neues Mitglied einfiigen".

Verein bearbeiten

Hier kdnnen Sie die Vereinsdaten und die Mitgliederstatistik bearbeiten. Dazu missen Sie auf den
Button ,Daten bearbeiten” klicken. Hier lassen sich die bereits bestehenden Daten bearbeiten. Sofern
Sie der Vereinsanschrift eine andere Adresse zuweisen wollen, missen Sie entweder den
Vereindaten ein Mitglied zuordnen (Button ,Den Vereinsdaten ein neues Mitglied zuordnen®) oder Sie
gehen tber ,Mitglieder bearbeiten” und &ndern dort die hinterlegte Adresse z.B. Geschéftsstelle. Uber
den Button ,Alle Daten speichern®.

Im unteren Bereich der Seite finden Sie die Mitgliederstatistik. Hier tragen Sie bitte die aktuellen
Mitgliederzahlen ein. Sofern Sie die Bestandserhebung abgeschlossen haben, klicken Sie auf
den Button ,Statistik sperren/Daten komplett“. Stichtag: 31.12.2009 (bis dahin missen die
Daten komplett sein). Bitte beachten Sie, dass danach keine Bearbeitung der Statistik mehr
maglich ist. Eine Freigabe der Daten kann dann nur noch tber den Bundesverband erfolgen.
Tel. 0211-94836-17. (Eva Muller) Diese Daten sind die Grundlage fur den DJK-Mitgliedsbeitrag.

Vorstand bearbeiten

Ermoglicht lhnen die Daten des Vorstands zu &ndern oder neue Vorstandsfunktionen hinzuzuftigen.
Die Bearbeitung entspricht im wesentlich der Funktion Mitglieder bearbeiten.

Fachschaften
bearbeiten

Ermoglicht die Bearbeitung der Fachschaft (Abteilung) und auch eine Neuanlage von Abteilungen.
Die Bearbeitung entspricht im wesentlich der Funktion Mitglieder bearbeiten.

Sie kénnen Uber den Button ,Den Fachschaftsdaten ein neues Mitglied zuordnen®. Der Fachschaft
einen Leiter bzw. eine Adresse zuordnen.

Freiabo bearbeiten

Jedem DJK-Verein steht ein Freiabo der Zeitung ,,DJK-Magazin“ zu. Hier kdnnen Sie den Empféanger
eintragen.

Ich habe eine Frage

Fihrt Sie zu einem Formular, mit dem Sie an den Bundesverband eine Textnachricht senden kénnen.

Download
Excel/csv/csv alles

Ermaoglicht Thnen das Herunterladen lhrer Daten im Format MS Excel.

Logout

Im oberen Bereich jeder Seite finden Sie den Text (Hyperlink) ,Logout”, dariiber kdnnen Sie
den Internetauftritt jederzeit verlassen. Bitte beachten Sie dabei, dass noch nicht gespeicherte
Daten, dabei verloren gehen kénnen.




